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ANEXO 1 

 MODELO DE OTORGAMIENTO DE 
REPRESENTACIÓN PARA LA ACTUACIÓN Y 
PAGO EN LAS ENTIDADES LOCALES DE LA 
PROVINCIA, POR MEDIOS TELEMÁTICOS. 

 OTORGAMIENTO DE LA REPRESENTACIÓN 
(F952-520-001) 

 

Solicitante 

DNI Nombre 

Apellido 1 Apellido 2 

En nombre propio o en representación de la Entidad  

NIF  

Vía Pública 

Núm CP Municipio 

Localidad Provincia 

Teléfono Correo Electrónico 

 

OTORGA SU REPRESENTACIÓN A:  

D/Dª NIF 

gestor administrativo colegiado adherido al Convenio de habilitación entre la Diputación Provincial de 
Almería y la Delegación Provincial de Almería del Colegio Oficial de Gestores Administrativos de 
Granada, Jaén y Almería, y a su personal habilitado, para actuar y pagar por vía telemática, en mi 
nombre, en relación con los siguientes asuntos: 
 
 
 
 
La presente autorización se circunscribe a la mencionada presentación y/o pago por vía telemática, 
sin que confiera al presentador la condición de representante para intervenir en otros actos que los 
antes indicados en nombre del interesado. Así mismo, e/los otorgantes autoriza/n a que sus datos 
personales sean tratados de manera automatizada a los exclusivos efectos de la mencionada 
presentación y pago. 

 

ACEPTACIÓN DE LA REPRESENTACIÓN 

Con la firma del presente documento, el representante acepta la representación conferida y 
responde de la autenticidad de la firma del/de los otorgantes, así como de la/s copia/s del D.N.I. 
del/de los mismo/s que acompaña/n a este documento. Sólo se acreditará esta representación ante 
la Entidad Local, cuando ésta lo solicite al representante. 

 

NORMATIVA DE REFERENCIA 

Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público y del Ley Orgánica 
3/2018, de 5 de noviembre, de Protección de Datos Personales y garantías de derechos digitales y 
Reglamento de Administración Electrónica de la Entidad. Convenio de Representación Habilitada 
entre la Diputación Provincial de Almería y la Delegación Provincial de Almería del Colegio Oficial de 
Gestores Administrativos de Granada, Jaén y Almería 

 
En __________________, a ____de ___________ de _________ , EL OTORGANTE 
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ANEXO 2 

 DOCUMENTO INDIVIDUAL DE ADHESIÓN DE 
GESTORES ADMINISTRATIVOS, AL CONVENIO DE 

HABILITACIÓN DIPUTACIÓN DE ALMERÍA – 
DELEGACIÓN PROVINCIAL DE ALMERÍA DEL 

COLEGIO OFICIAL DE GESTORES ADMINISTRATIVOS 
DE GRANADA, JAÉN Y ALMERÍA 

(F952-520-002) 

 

Solicitante 

NIF Número de Colegiado 

Nombre o Razón Social 

Vía Pública 

Núm CP Municipio 

Localidad Provincia 

Teléfono Correo-e 

 
Por la presente, solicita adherirse al Convenio de Habilitación, para poder actuar como 
representante habilitado de conformidad con lo previsto en el artículo 5.2 de la ley 39/2015 y el 
Convenio antes citado; así como el personal a su cargo que se relaciona a continuación: 
 

DNI Nombre y Apellidos 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 
(IMPORTANTE.- Nif y nombre deberá coincidir  con el que incluya el certificado reconocido por 
@firma que se vaya a utilizar para hacer el trámite en las Oficinas Virtuales de las Entidades 
Locales Adheridas). 

 
Declarando conocer y aceptar las cláusulas y las condiciones del Convenio de Habilitación 
vigente entre la Delegación Provincial del Colegio Oficial de Gestores Administrativos de 
Almería y la Diputación Provincial de Almería, como entidad gestora de la Red, para habilitar a 
los Gestores Administrativos colegiados a que, en nombre y representación de quienes deban 
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presentar solicitudes y documentación o efectuar pagos a las Haciendas Locales, puedan 
hacerlo a través de los respectivos registros electrónicos de la Diputación y las Entidades 
Locales de la Provincia que se adhieran al presente Convenio, así como efectuar el pago de 
liquidaciones, a través de los sistemas que pudieran habilitar, en su caso, las respectivas 
Sedes Electrónicas. 
 
La Delegación Provincial de Almería del Colegio Oficial de Gestores Administrativos de 
Granada, Jaén y Almería, comunica la Adhesión que antecede del Gestor Colegiado que 
suscribe el presente protocolo de adhesión, de conformidad con lo previsto en las cláusulas 
tercera y séptima del citado Convenio suscrito el ______________2021. 
 

PROTECCIÓN DE DATOS 

De conformidad con la normativa de protección de datos personales, le informamos que el 
tratamiento de los datos personales que se recogen en este formulario serán objeto de tratamiento 
en la actividad GESTIÓN DE USUARIOS Y SERVICIOS DE LA RED PROVINCIAL responsabilidad 
de DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE ALMERÍA con la finalidad de GESTIONAR LOS DATOS 
PERSONALES DE USUARIOS QUE ACCEDEN A LOS SISTEMAS Y APLICACIONES, ASI COMO 
DE LOS SERVICIOS QUE SE PRESTAN, A TRAVES LA RED PROVINCIAL DE 
COMUNICACIONES GESTIONADA POR LA DIPUTACIÓN DE ALMERÍA, en base a la legitimación 
de OBLIGACIÓN LEGAL. Más información sobre Protección de Datos personales en este enlace, en 
el apartado de privacidad de www.dipalme.org o bien en la oficina de información o dependencia 
donde realice su gestión. Puede ejercitar los derechos de acceso, rectificación, supresión, oposición 
y limitación, siguiendo las indicaciones facilitadas, previa acreditación de su identidad. Con la firma 
de este formulario, confirmo que he sido informado sobre el tratamiento de mis datos personales 
para la actividad GESTIÓN DE USUARIOS Y SERVICIOS DE LA RED PROVINCIAL. 

 
En ……………………  a ……………………………….. 
 
                           VISADO:                                                   El adherente o su representante:  
          DELEGACIÓN PROVINCIAL 
 
 
 
 
Fdo.:D/Dª: ...........................................      Fdo.: D/Dª: .................................................................. 
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ANEXO 3 

 DOCUMENTO INDIVIDUAL DE ADHESIÓN DE 
ENTIDADES LOCALES DE LA PROVINCIA, AL 

CONVENIO DE HABILITACIÓN DIPUTACIÓN DE 
ALMERÍA – DELEGACIÓN PROVINCIAL DE ALMERÍA 

DEL COLEGIO OFICIAL DE GESTORES 
ADMINISTRATIVOS DE ALMERÍA. 

(F952-520-003) 

 

Solicitante 

DNI Nombre 

Apellido 1 Apellido 2 

En nombre de la Entidad Local o Ayuntamiento de  

Y como Alcalde/sa-Presidente/a del mismo. 

 
Comunica la Adhesión al Convenio de referencia suscrito en Almería el ____________ de 
2021 de la Entidad a la que represento. 
 
Quien por la presente, declara conocer y aceptar las cláusulas y las condiciones del convenio 
de habilitación vigente entre la Delegación Provincial del Colegio Oficial de Gestores 
Administrativos de Almería y la Diputación Provincial de Almería, como entidad gestora del 
Convenio Marco para la Implantación y Mantenimiento de la Red Provincial de Comunicaciones 
y Servicios de Teleadministración, para habilitar a los Gestores Administrativos colegiados a 
que, en nombre y representación de quienes deban presentar solicitudes y documentación o 
efectuar pagos a las Haciendas Locales, puedan hacerlo a través de los respectivos registros 
electrónicos de la Diputación y las Entidades Locales de la Provincia que se adhieran al 
presente Convenio, así como efectuar el pago de liquidaciones, a través de los sistemas que 
pudieran habilitar, en su caso, las respectivas Sedes Electrónicas. 
 
Y nombra Coordinador/a del Servicio a la o las siguientes personas (poseedoras de un ID de 
la Red Provincial): 
 

DNI Nombre 

Apellido 1 Apellido 2 

Teléfono de Contacto 

 

PROTECCIÓN DE DATOS 

De conformidad con la normativa de protección de datos personales, le informamos que el 
tratamiento de los datos personales que se recogen en este formulario serán objeto de tratamiento 
en la actividad GESTIÓN DE USUARIOS Y SERVICIOS DE LA RED PROVINCIAL responsabilidad 
de DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE ALMERÍA con la finalidad de GESTIONAR LOS DATOS 
PERSONALES DE USUARIOS QUE ACCEDEN A LOS SISTEMAS Y APLICACIONES, ASI COMO 
DE LOS SERVICIOS QUE SE PRESTAN, A TRAVES LA RED PROVINCIAL DE 
COMUNICACIONES GESTIONADA POR LA DIPUTACIÓN DE ALMERÍA, en base a la legitimación 
de OBLIGACIÓN LEGAL. Más información sobre Protección de Datos personales en este enlace, en 
el apartado de privacidad de www.dipalme.org o bien en la oficina de información o dependencia 
donde realice su gestión. Puede ejercitar los derechos de acceso, rectificación, supresión, oposición 
y limitación, siguiendo las indicaciones facilitadas, previa acreditación de su identidad. Con la firma 
de este formulario, confirmo que he sido informado sobre el tratamiento de mis datos personales 
para la actividad GESTIÓN DE USUARIOS Y SERVICIOS DE LA RED PROVINCIAL 

 
 

En ……………………  a ………………Fdº..................................................................... 
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ANEXO 4 

 DOCUMENTO DE MODIFICACIÓN DATOS 
HABILITADOS, EN EL CONVENIO DE HABILITACIÓN 

DIPUTACIÓN DE ALMERÍA – DELEGACIÓN 
PROVINCIAL DE ALMERÍA DEL COLEGIO OFICIAL DE 
GESTORES ADMINISTRATIVOS DE GRANADA, JAÉN Y 

ALMERÍA 
 (F952-520-004) 

 

Solicitante 

NIF Número de Colegiado 

Nombre o Razón Social 

 

Por la presente (marcar con X la opción que proceda): 

 Solicita la Baja del Colegiado y todo su personal habilitado en el citado Convenio. 

 Solicita el Alta o Baja, según se expresa, del personal habilitado a su cargo que se relaciona a 
Continuación: 

 

Altas 

DNI Nombre y Apellidos 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

Bajas 

DNI Nombre y Apellidos 
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(IMPORTANTE.- Nif y nombre deberá coincidir  con el que incluya el certificado reconocido por 
@firma que se vaya a utilizar para hacer el trámite en las Oficinas Virtuales de las Entidades 
Locales Adheridas). 

 
El/La, Delegado/a Delegado Provincial de Almería del Colegio Oficial de Gestores 
Administrativos de Granada, Jaén y Almería, comunica la solicitud que antecede del  Gestor 
Colegiado que suscribe el presente anexo, de conformidad con lo previsto en la cláusula 
séptima del citado Convenio suscrito el ______________2021. 
 

PROTECCIÓN DE DATOS 

De conformidad con la normativa de protección de datos personales, le informamos que el 
tratamiento de los datos personales que se recogen en este formulario serán objeto de tratamiento 
en la actividad GESTIÓN DE USUARIOS Y SERVICIOS DE LA RED PROVINCIAL responsabilidad 
de DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE ALMERÍA con la finalidad de GESTIONAR LOS DATOS 
PERSONALES DE USUARIOS QUE ACCEDEN A LOS SISTEMAS Y APLICACIONES, ASI COMO 
DE LOS SERVICIOS QUE SE PRESTAN, A TRAVES LA RED PROVINCIAL DE 
COMUNICACIONES GESTIONADA POR LA DIPUTACIÓN DE ALMERÍA, en base a la legitimación 
de OBLIGACIÓN LEGAL. Más información sobre Protección de Datos personales en este enlace, en 
el apartado de privacidad de www.dipalme.org o bien en la oficina de información o dependencia 
donde realice su gestión. Puede ejercitar los derechos de acceso, rectificación, supresión, oposición 
y limitación, siguiendo las indicaciones facilitadas, previa acreditación de su identidad. Con la firma 
de este formulario, confirmo que he sido informado sobre el tratamiento de mis datos personales 
para la actividad GESTIÓN DE USUARIOS Y SERVICIOS DE LA RED PROVINCIAL. 

 
 

En ……………………  a ……………………………….. 
 
                           VISADO:                                                   El adherente o su representante:  
          DELEGACIÓN PROVINCIAL 
 
 
 
 
Fdo.:D/Dª: .................................................      Fdo.: D/Dª: ............................................................. 
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ANEXO 5 

 DOCUMENTO DE MODIFICACIÓN DATOS DEL 
PERSONAL DE LA DELEGACIÓN PROVINCIAL, EN EL 

CONVENIO DE HABILITACIÓN DIPUTACIÓN DE 
ALMERÍA – DELEGACIÓN PROVINCIAL DE ALMERÍA 

DEL COLEGIO OFICIAL DE GESTORES 
ADMINISTRATIVOS DE GRANADA, JAÉN Y ALMERÍA 

 (F952-520-005) 

 
____________________________________________________________, Delegado/a 
Provincial de Almería del Colegio Oficial de Gestores Administrativos de Granada, Jaén y 
Almería. 
 
De conformidad con lo previsto en la cláusula séptima del Convenio de habilitación suscrito 
_____________de 2021 entre la Diputación de Almería y esta Delegación, comunica las 
modificaciones (altas y bajas) del personal habilitado de esta Delegación así como del 
autorizado para efectuar visados que se relaciona a continuación: 
 
 

Personal Autorizado para realizar VISADOS 

Altas 

DNI Nombre y Apellidos 

  

  

Bajas 

DNI Nombre y Apellidos 

  

  

 

Personal habilitado para actuar como representante de la Delegación Provincial 

Altas 

DNI Nombre y Apellidos 

  

  

Bajas 

DNI Nombre y Apellidos 

  

  

 

PROTECCIÓN DE DATOS 

De conformidad con la normativa de protección de datos personales, le informamos que el 
tratamiento de los datos personales que se recogen en este formulario serán objeto de tratamiento 
en la actividad GESTIÓN DE USUARIOS Y SERVICIOS DE LA RED PROVINCIAL responsabilidad 
de DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE ALMERÍA con la finalidad de GESTIONAR LOS DATOS 
PERSONALES DE USUARIOS QUE ACCEDEN A LOS SISTEMAS Y APLICACIONES, ASI COMO 
DE LOS SERVICIOS QUE SE PRESTAN, A TRAVES LA RED PROVINCIAL DE 
COMUNICACIONES GESTIONADA POR LA DIPUTACIÓN DE ALMERÍA, en base a la legitimación 
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PROTECCIÓN DE DATOS 

de OBLIGACIÓN LEGAL. Más información sobre Protección de Datos personales en este enlace, en 
el apartado de privacidad de www.dipalme.org o bien en la oficina de información o dependencia 
donde realice su gestión. Puede ejercitar los derechos de acceso, rectificación, supresión, oposición 
y limitación, siguiendo las indicaciones facilitadas, previa acreditación de su identidad. Con la firma 
de este formulario, confirmo que he sido informado sobre el tratamiento de mis datos personales 
para la actividad GESTIÓN DE USUARIOS Y SERVICIOS DE LA RED PROVINCIAL. 

 

En ……………………  a ………………Fdº..................................................................... 
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